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ACTA No. 002

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunidn del equipo ejecutor de la FICHA 3231018 del PROGRAMA TECNOLOGO EN TALENTO
HUMANO

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Tunja, Dic 5 de 2025

2.00 p.m. 5:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL
Sede Santa Clara /CENTRO:

Boyacd - CEGAFE
Tunja

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de avance del desarrollo de las competencias del Segundo trimestre
2. Novedades de aprendices en Formacion

3. Estado de aprendices en el aplicativo Sofia

4. Instructores 2do Trimestre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Informe de avance del desarrollo de las competencias del primer trimestre para la FICHA
3231018 del PROGRAMA DE PROGRAMA TECNOLOGO EN TALENTO HUMANO.

2.Identificar novedades de aprendices en formacion.

3.Estado aprendices en Formacién

DESARROLLO DE LA REUNION

Para el 3er Trimestre se cuentan con dieciocho (18) aprendices en formacion.

Los aprendices que no volvieron a formacion se relacionan a continuacion:
- DIANA PATINO

- ANGIE GOMEZ
- YOLIMA SOCHA
Se adelanta processo de desercion.

3. Actualmente se encuentran en formacion dieciocho (18) aprendices en formacion
4. Para el SEGUNDO TRIMESTRE de la ficha se proyectd la programacion para ser atendida por
los instructores técnicos que se relacionan a continuacion:
e C(Cristian Camargo
e Yanith Gutiérrez
e Jaime Salas
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COMPETENCIAS DESARROLLADAS EN EL SEGUNDO
TRIMESTRE Fecha: 7/10/2025 al 19/12/2025
CRISTIAN CAMARGO: DEFINIR Y SERVICIO AL CLIENTE
YANITH GUTIERREZ: PRESELECCIONAR

JAIME SALAS: ESTRUCTURAR

CONCLUSIONES

Se solicita por favor comunicar oportunamente las novedades que se presenten con los
aprendices.
Se realizara seguimiento particular a los casos de los aprendices mencionados

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Comunicar Durante el trimestre Instructores del
oportunamente Equipo Ejecutor
novedades con los
aprendices
Hacer seguimiento a | Durante el trimestre Instructores del
los casos Equipo Ejecutor
mencionados.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Yanith CEGAFE S|
Gutiérrez
Cristian 0
Camargo CEGAFE | ONLW S
Jaime Salas CEGAFE Sl

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccidon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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